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1 Einleitung

1 Einleitung

1.1 Allgemeines

Dieses Dokument richtet sich an Lieferanten und Dienstleister, die iiber das RIsource
Lieferantenportal von ihren Auftraggebern mit der Abwicklung von Dienstleistungen
beauftragt werden.

Sie finden hier eine kurze Anleitung zur Benutzung des RlIsource Lieferantenportals, die
die wichtigsten Funktionen beschreibt.

Funktionen, Mentpunkte, Spaltennamen u.d. werden in diesem Dokument in Fettdruck
dargestellt.

Im RIsource Lieferantenportal finden Sie oben rechts die Funktion Hilfe. Bitte nutzen Sie
diese Funktion um weitere Dokumente einzusehen sowie eine Mailadresse und
Telefonnummer fir weiterfihrenden Support zu erhalten.

1.2 Voraussetzungen

Der Zugriff auf das RIsource Lieferantenportal erfolgt mit einem Browser. Wir empfehlen
die Benutzung des Microsoft Internet-Explorers ab der Version 5.5 aufwérts.

Bitte beachten Sie die Benutzungsbedingungen, die Ihr Auftraggeber bzw. der
Portalbetreiber Ihnen zur Verfligung stellt.

Der Zugriff auf das RIsource Lieferantenportal erfolgt personalisiert. Ihre Firma erhalt fir
den ersten Benutzerstammsatz den Benutzernamen und das Start-Passwort per E-Mail.
Der erste Benutzer wird als Firmenadministrator eingerichtet und kann weitere Anwender
einrichten. Details dazu sind im Kapitel 8,2.2 Benutzer beschrieben.
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2 Anmeldung

2 Anmeldung

Rufen Sie die URL (Internetadresse) des Lieferantenportals im Browser auf.

Fir Ihre erste Anmeldung am Lieferantenportal wird Ihnen die URL in der Mail mit Ihren
Benutzerdaten mitgeteilt.

‘fﬁmwﬁurc e Lieferantenportal - Microsolt Internet Explorer

Datel Bearbeiten Ansicht Favorken Extras 7 z TR £y by I -
Qret - Q- [x] [@ Q] Lo erewen & -5 W - ) B
adose [E]Chisoucetin B e e

Lieferantenportal

m

Benuzerkennung idemo

Pagswon

[Fomeer ]

2] Fertig [T [ arbekspiatz o

Anmeldung

@ Alle 90 Tage und bei der Erst-Anmeldung werden Sie aufgefordert, ein neues

Passwort zu vergeben.

Das Passwort muss bestimmten Regeln entsprechen. Klicken Sie auf das Lﬁi
(Fragezeichen) fir Details dazu.

Passwort-Anderung:
Ihr Passwort ist abgelaufen baw. nicht mehr giltig.
Bitte vergeben Sie ein neues Passwortl

Benutzerkennung al2591
Passwaort l *‘9

Passwort (Wdhlg.) [

Speichem I

Passwort-Anderung
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3 Ubersicht

3 Ubersicht

Nach der Anmeldung befinden Sie sich in der Ubersicht des Lieferantenportals.

Benutzer; demo, Serverzeit: 20.09.08 12:41:33

# abmelden 8 Hilfe

£ Ubersicht

Bestellungen
Neu

B Ubersicht

Guten Tag, Herr Demo !

Meu mit AB

In Bearbeitung Sie haben sich zuletzt am Samstag, 20. September 2008 12:20
Archiv Uhr angemeldet.

Leistungsscheine

Neue Gutschriften Ihre perstnliche Ubersicht:

Leistunsverzeichnisse

Ly-kalkulation

Bestellungen
Einstellungen g

Senutzerpraf Neue Bestellungen 0o &
Firmenprofil
Neue Bestellungen mit AB i G‘i\,
Bestellungen in Bearbeitung 4 @,.
Neue Gutschriften 0 |
Ubersicht

Im mittleren Bereich des Fensters wird Ihnen eine Ubersicht mit der Anzahl der aktuellen
Bestellvorgange angezeigt.

Rechts oben im Bild finden Sie die Funktion Abmelden. Melden Sie sich zum Beenden
Ihrer Sitzung im Lieferantenportal immer mit dieser Funktion ab.

j' Wenn Sie ldngere Zeit (30 Minuten) keine Aktion im Lieferantenportal
= 3 durchfiihren, wird Ihre Sitzung aus Sicherheitsgriinden automatisch beendet.

Auf der linken Seite finden Sie das Menu mit den flr Sie zur Verfligung stehenden
Menlpunkten. Details zu den einzelnen Menlpunkten finden Sie im Kapitel
7.1 Menlpunkte.
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4 Bestellungen in Arbeit nehmen .
4 Bestellungen in Arbeit nehmen

Wenn ein Auftraggeber Ihrer Gesellschaft neue Bestellungen sendet, finden Sie diese
unter dem MenUpunkt ,Neu™ oder ,Neu mit AB".

Sie kénnen das Lieferantenportal so einrichten, dass Ihnen eine E-Mail gesendet
wird, wenn Ihre Firma eine neue Bestellung erhalten hat. Details dazu finden Sie
im Kapitel 8.2.4 Anwendungen.

Benutzer: demo, Serverzeit: 20.09.08 12:48:23 |

£) 3! Rach

£ Abmeldsn 8 Hilfe

£ Ubersicht

Bestellungen
Meu
Neu mit AB
In Bearbeitung
archiv

Sl ) iy Bele RS i 2 Eimlstuhruntjsnﬂl)prm!'-
Neue Gutschriften i | )

Leistungsverzeichnisse 0o, i gei‘fgl"‘k Michael Muller Hauptstrasse
Lv-Kalkulation achdecker

B Neue Bestellungen mit AB B tecoreapin v

LT shett 8 Liste konfigurieren

Einstellungen
Benutzerprofi
Firmenprafil

Neue Bestellungen

Sie nehmen neue Bestellungen in Arbeit, indem Sie auf die Lupe ®% in der Spalte Details
klicken und ggf. eine Auftragsbestatigung (AB) an den Auftraggeber senden.

Benutzer: demo, Serverzeit: 20.09.08 14:27:09

2 4brmelden Hilfe

£ Ubersichit
3 M Bestellung s .
Bestellungen
Neu
! STATIGEN
Neu mit 48 A“ft"agg“be"\ Tgitauftraggeber status BESTATIGE!
::ciﬁjme'tmg Beiegnpmier £00000973 Belegdatum 20.09.2008

Leisturgsscheins | a
Neus Gutschnften kopfdaten

Lv- Kal!’uiat:un
00010 Firstziegel erneusrn
Einstellungen

Benutzerprofi T S bitte Sturmschaden am First beheben, " t
Firmenprofil R Vorankundigung zwischen 15 und 18 Uhr unter el. 94560123

Neue Bestellung im Detail: Register Positionen

Unter der Registerkarte Positionen sehen Sie den Kurztext und durch Anklicken der

Lupe @k auch den Langtext (sofern vorhanden) zu Ihrer Bestellung.
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4 Bestellungen in Arbeit nehmen

Wechseln Sie auf die Registerkarte Kopfdaten, um Details wie Ausflihrungsort (=
Anlieferadresse) usw. zu erfahren,

Benutzer: demo, Serverzeit; 20.09.08 14:22154

£ abmelden Hiife

£ Ubersicht
B Bestellung o ik ®,.
Bestellungen
Neu =
Nt Mt AR \ Auftraggeber :;'s:tauftraggeber Status BESTATIGEN
;':;‘j:mmt“ng Meicanummer 4500000973 Belegdatum 20.09.2008
Leistungsscheame (Yhasii
Neus Gutschriften 2B
Leistungsverzeichnisse  |Incoterms Zahlung innerhalb 14 Tagen 2 %
Ly-Kalkulation innerhalb 30 Tagen netto
Einstellungen Wahrung EUR Kontierung FOO0D05000621
Benutzerprofil LS-Wert 0,00 EUR
Firmenprofil (abgenommen)
Lieferdatum 20.09.2008 Bearbeiter Einkauf  |[Herr Lustig 0209/9456520
Ansprechpartner Bearbeiter Technik |Rottger 0209/9456 7279
anlieferadresse |Michael Miiller Rechnungsadresse
Hauptstrasse 11
45883 Gelsenkirchen
0209 / 9456-0
Werk 100 Leistungsverzeichnis‘lDema-LV Dachdecker
Kopftext
Dateianlagen Keine Dateianlagen vorhanden
Auftraggeber

Neue Bestellung im Detail: Register Kopfdaten

Wenn Sie Bestellungen in Arbeit genommen haben, finden Sie die Bestellung unter dem
Menipunkt In Bearbeitung wieder.

Benutzer: demo, Serverzeit: 20.09.08 14:35:20

£ Abmelden Hilfe

£t Ubersicht 7 %
" M Bestellungen in Bearbeitung Mo D win -l

Bestellungen

Meu & t Liste konfigurieren

Bestelldatum von ] T bis | T4 Bestell-Nr. ]
Leisturigsscheing Auftraggeber | | Ls-Nr. }
Neue Gutschriftan Leistungsverzeichnis | ] Gutschrifts-nr. |
Leistungsverzeichnisse
Ly-Kalkulation Bestelltextsuche | Werk I

Einstellungen Kontierung r’m Referenz-Nr. r———*

Benutzerprofil
Firmenprefil

B H"",:t_eli Hbelegdat . | EHAU-.hlhrungﬁnrt 0 Str.

Details
4500000961 28,08.2008 Genehmigung RDF MY 1u00 Nolte Am Markt 45
Dachdecker
| 4500000974 20.09.2008 In Arbeit ROF (DEMOTLY.  yichael moner  |Louptstrasse
] Dachdecker 11

Ly

Menlpunkt In Bearbeitung

@ Sie konnen die Liste mit der Funktion Liste konfigurieren Ihren Anforderungen
anpassen. Details entnehmen Sie bitte dem Kapitel 7.2 Liste konfigurieren.
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5 Leistungsscheine erfassen
5 Leistungsscheine erfassen

Zur Ruckmeldung von Leistungen verzeigen Sie bitte in die Details der Bestellung, zu der
Sie Leistungen erfassen wollen.

&

Benutzer: demo, Serverzert: 20,09.08 14:55:20

£ sbmelder [ Hife

1 Ubersicht

stellu wsich %
Bestellungen . Be ng & ﬁ
Neu .
NeU il A8 Auftraggeber Testauftraggeber RDF Status IN ARBEIT
In Bearbeitung Belegnummer 4500000974 Belegdatum 20.09.2008
Archiv :
Leistungsscheine | Kopfdaten 'I Leistungsscheine | Gutschriften

x £

Leistungsverzeichniss
L\x-KaIL«Eﬂatmn ‘,f 00010 IN ARBEIT Firstziegel erneuern @‘ g\*
Einstellungen
Benutzerprofil
Firmenprofil

Bestellung im Detail

_ﬁ
Klicken Sie auf das Blatt-Symbol Dﬁ, um einen neuen Leistungsschein anzulegen.

Benutzer: demo, Serverzeit: 20.09.08 14:45:24

# sbmeider [ Hilfe

# Upersicht

Leistungsschei . 2ur
Bestellungen . e g n Speichiam 1‘ ur Bestellung
Neu - - = _
; Auftraggeber Testauftraggeber RDF Auftragnehmer Demo-Dienstleistung
Neu mit AB GmbH
In Bearbertung P F
Lrnbh Bestellung Nr. 4500000974 vorn 20.09.2008 Leistungsschein Nr.
Leistungeschaine. Bestellposition  |00010 Firstziegel erneuermn Leistungsdatum vom ig_g 0908
Neusg Gutschriften bis lgn 0908 |
Leistungsverzeichnisse ‘
Ly=Kalkulation Thre Referenz-Nr. E ] ) S Status IN BEARBEITUNG @\
Einstellungen Bemerkung ‘ =] |Rechnungsart | Gesamitschlussrechnung ~|
Benutzerprofil ; 3 =
Firmenprofil Bestellkontierung 000005000621 (Auftrag)
Datejanlagen &
Noch keine Positionen eingefiigt
€3 LY offnen Dﬁ- Neue freie Position & Positionen aus Excel-Datel E} Speichem
Schnellerfassung:
Lecstungs-Nr.:[ ) i Liefermenge:f - @
Neuer Leistungsschein

Klicken Sie auf LV dffnen, um das Leistungsverzeichnis zu &ffnen, das der Bestellung
zugeordnet ist.
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5 Leistungsscheine erfassen

Der Browser &ffnet ein neues Fenster, in dem das Leistungsverzeichnis dargestellt wird.

ARIsvurce Lieferantenportal - Microsoft Internet Explorer . BT gl X
&)LV Demo-LV Dachdecker B Leistungsverzeichnis Demo-LV Dachdecker
E-_120 Dachdecker

'“-“H_.‘_i 020-2 Steildicher Dachdecker » Pauschalen und Zulagen

= : w Akl
£1020-2.2 Steidacher 2. oML Einheit
1020-2.3 Verwahrungen  020-1.1 An- und Abfahrtpauschaleln den Positionen

1 020-2.4 Steildacher Sc sind alle Kosten der An- und Abfahrt

{B020-2.5 abbriucharkeitd =TT T rr e
("1020-2.6 Peparatur Stei An- und Abfahrtpauschale

1020-2.7 Steildacher Ar In den Positionen sind alle Kosten der An- und pau 35,00 &

L (1020-3 Dachfenster Abfahrt einschl. Fahrgelder enthalten. Ein
w47 020-4 Dacheindeckung ve zusatzliches Kilometergeld wird nicht
# (1 020-5 Kaminarbeiten vergutet, Diese Position darf je
£1020-6 Rinnenreinigung Reparaturauftrag nur einmal berechnet
@ 1 020-7 Fassadenarbeiten werden.

~1]1020-8 Stundenlohn

i S 2

E Fenster schiiefen

Leistungsverzeichnis

Im linken Fenster wird die Hierarchie des Leistungsverzeichnisses angezeigt. Durch
Anklicken des Plus-Symbols ® kénnen Sie tiefer liegende Hierarchie-Knoten ausklappen.
Klicken Sie auf einen Knoten-Text, so werden die enthaltenen Leistungen im rechten

Fenster aufgerufen.

Mit dem Pfeil-Symbol % in der Spalte Aktion Ubernehmen Sie Leistungen in den
Leistungsschein.

Nachdem Sie alle erbrachten Leistungen Ubernommen haben, schlieBen Sie das LV-
Fenster wieder.
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5 Leistungsscheine erfassen

Die angewahlten Leistungen wurden in dem Leistungsschein eingefligt. Sie kénnen nun
die erbrachten Mengen erfassen.

. Leistungsschein E:E] Spaicharmn D/ | & d ﬁ r m 2 ‘H 2ur Bestellung
Auftraggeber Testauftraggeber RDF Auftragnehmer Demo-Dienstleistung GmbH
Bestellung Nr. 4500000974 vom 20.09.2008 Leistungsschein Nr.|8
Bestellposition 00010 Firstziegel erneuern Leistungsdatum ’r"mm 20.09.08 |
bis [200808 9

thre Referenz-Nr.riREﬁ?U” - ) Status IN BEARBEITUNG @K
Bemerkung Zerbrochene Firstziegel =] Pecimungsart Gesamt_sy:_hlqs_sr_echnung_‘_'_]

grsec;t[ L‘U )
Bestellkontierung { uttra =
Dateianlagen &

1% - i 1117 - G H
Leistungs Korstont Best. ME Em‘zei uefgr ebhc.mﬂ Aktion
Nr. Menge Preis menge Preis

An- und Abfahrtpauschaleln den i
1 020-1.1 Positionen sind alle Kosten der An- und pau 35,00 1 500K Qe w
Abfahrt |

Yorhandene und gesauberte First- oder
Gratziegel neu in Mortel verlegen inkl, S

2 020-2.6.7 4,94 2223 K Paw

3 020-2.6.0 Neu gelieferte First- oder Gratziegel in iy 17,33 60,32 WM& PA v
Martel verlegen inkl., ggf. erforderli

Gesamtwert 126,55 EUR

S LV &ffnen E}*Neue freie Position & Positionen aus Excel-Datei E‘j Speichern

Schnellerfassung:

Leistungs-Nr.:{ o Liefermenge:',, ) @

Leistungsschein: Mengen erfassen

Klicken Sie auf Speichern, damit der Gesamtwert berechnet wird.

Im oberen Bildbereich erfassen Sie Ihre Referenz-Nr., um eine Verbindung zu Ihrem
Abrechnungssystem zu hinterlegen. Ihre Referenz-Nr. wird auch in Folge-Belegen
angezeigt.

Des Weiteren kénnen Sie im Feld Bemerkung wichtige Informationen fir den
Auftraggeber hinterlegen. Als Leistungsdatum wird das aktuelle Tagesdatum
vorgeschlagen.

Durch Angabe der Rechnungsart bestimmen Sie, ob weitere Leistungsscheine zu einer
Bestellung erfasst werden kdnnen. Die Bestellung bleibt dann im Status In
Bearbeitung.

“i"“ Sie kénnen im Lieferantenportal vorgeben, welche Rechnungsart vorgeschlagen
wird. Details dazu finden Sie im Kapitel 8.2.4 Anwendungen

Klicken Sie auf Senden, um den Leistungsschein zur Priifung an den Auftraggeber zu
Ubergeben. Nach dem Senden wechselt der Status des Leistungsscheins zu In
Genehmigung. Es kdénnen keine Anderungen mehr vorgenommen werden.
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6 Abrechnungen verwalten

6 Abrechnungen verwalten

6.1 Leistungsabnahme

Nach der Abnahme des Priifers und die Verbuchung im SAP-System des Auftraggebers
erhélt der Leistungsschein den Status Akzeptiert. Bei Anderungen durch den Prifer wird
der Status Gedndert gesetzt. Lehnt der Priifer den Leistungsschein ab, so dndert sich
der Status auf Abgelehnt.

@ Sie kénnen sich Uber Priiferergebnisse zu Leistungsscheinen per E-Mail
informieren lassen. Details dazu finden Sie im Kapitel 8.2.4 Anwendungen.

Bitte beachten Sie, dass eine Bestellung mit akzeptierter Schlussrechnung den Status LS
bearbeitet erhalt und im Archiv zu finden ist.

Sie finden den Leistungsschein, indem Sie die Details zur Bestellung aufrufen und auf die
Registerkarte Leistungsscheine wechseln.

B Bestelidng R dh /

Auftraggeber Testauftraggeber RDF Status /: LS BEARBEITET

Belegnummer 4500000974 Belegdais 20.09.2008

| Kopfdaten | - pasitionen » Leistunuss:ht?ine | Gutschriften

8061 1000000917 00010 20.0%:2008  Gesamtschlussrechnung AKZEPTIERT @ B

Leistungsschein in der Bestellung

Rufen Sie die Details zu einem geprliften Leistungsschein auf. Sie finden nun zusétzliche
Spalten mit den Prifdaten. Weicht eine Prifung von Ihrem Wert ab, so wird der Priif-
Wert rot dargestellt. Bei Gleichheit wird der Prif-Wert grin dargestellt.

B Leistungsschein ! & cocon €1 zoreasteiung
Auftraggeber Testauftraggeber RDF Auftragnehmer Demo-Dienstleistung GmbH
Bestellung Nr. 4500000974 vom 20.09,2008 Leistungsschein Nr, 8061 vom 20,09.2008
Bestelldatum 20.09.2008 Leistungsverzeichnis |Demo-Lv Dachdecker
Bestellposition 00010 Firstziegel erneuern Status AKZEPTIERT Q
1hre Referenz-Nr. RE4711 Leistungsdatum vom 20.09.2008
bis 20.09.2008
Bemerkung Leistungserfassungsblatt zum Rechnungsart Gesamtschlussrechnung
Auftrag 000005000621 RE4711
Zerbrochene Firstziegel ersetzt
Bestelikontierung 000005000621 (Auftrag)
Dateianiage

Leistungs- UTEIeTt Best.- ME Einzel-|Liefer- |Summe-[Abnahme-|Abnalinie- |Abnahme-
Nr. Menge Preis |menge |EUR Preis Menge Summe
An- und abfahrtpauschaleln
1 020-1.1 den Positionen sind alle pau 35,00 1 35,00 25,00 1 35,00 Q,
Kosten der An- und Abfahrt
Vorhandene und
J gesauberte First- oder ’ - 0o o
2 020267 G oiecel neu in Mortel m 494 45 22,23 4,94 4,5 22,23 @
varlegen inkl. S

Neu gelieferte First- oder
3 020-2.6.9 Gratziegel in Mortel m 17,33 4 69,32 17,33 4 69,32 @5
verlegen inkl., gof. erforderli
Gesamtwert 126,55 EUR 126,55 EUR

Leistungsschein ohne Anderungen akzeptiert
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6 Abrechnungen verwalten

Am Status erkennen Sie, ob ein Leistungsschein Akzeptiert, Gedndert oder Abgelehnt
wurde,

B Leistungsschein Iy & oot L 4l zuresteliung
Auftraggeber Testauftraggeber RDF Auftragnehmer Demo-Dienstleistung GmbH
Bestellung Nr. 4500000961 vom 28.08.2008 Leistungsschein Nr. (8023 vom 15.09.2008
Bestelldatum 28.08.2008 Leistungsverzeichnis |Demo-LV Dachdecker
Bestellposition 00010 Abruf fur Dachdecker-DL  |Status ABGELEHNT ®%
Ihre Referenz-Nr. Leistungsdatum vom 15.09.2008

bis 15.09.2008
Bemerkung Leistungen unvollstandig! Bitte |Rechnungsart Teilrechnung

komplett rickmelden.

Bestellkontierung 000005000621 (Auftrag)
Dateianlage

Lerstungs Best Emzel Lle!er bumme

An- und Abfahrtpauschaleln den Positionen sind 1.
020-1.1  Sjie Kosten der An- und Abfahrt S e =i

Gesamtwert 35,00 EUR
Leistungsschein abgelehnt
@ Mit der Funktion Kopieren legen Sie mit den Daten des Leistungsscheines einen

weiteren Leistungsschein an. Die Funktion steht nur zur Verfiigung, wenn der
Bestellstatus das Anlegen weiterer Leistungsscheine zul&sst.

6.2 Gutschriften

Wenn Sie mit dem Auftraggeber die weitere Abwicklung Uber Gutschriften vereinbart
haben, werden Sie nach dem nédchsten Gutschriftenlauf im SAP-System des
Auftraggebers eine Nachricht Uber eine neue Gutschrift erhalten.

Benutzer: demo, Servarzait: 20.09.08 17:37:46

1 Abmelden Hilfe

1 Ubersicht

Bestellungen
Neu
Neu mit 28
In Bearbaitung
archiy

Leietarassitisms B Rechnungsir. [B Rechnunagsdatum [HBesteli-Nr. [B Bestelidatum | Bestellpos. |8 Lelstungsschein

Heue Gutschriften 1 5105601668 20.09.2008 4500000974 20.09.2008 00010 8061
Leistungsyerzeichnisse &
LV-Kalkulation

Einstellungen
Benutzerprafil
Firmenprofil

Neue Gutschriften

Eine neue Gutschrift bleibt unter dem Menilipunkt Neue Gutschriften erhalten, bis Sie

B Neue Gutschriften P Daven skeushsieren (Y

NII

die Druckfunktion (Einzeldruck mit & oder Sammeldruck mit Alle ausdrucken)
aufrufen.
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7 Meniipunkte und Sonderfunktionen

7.1 Meniipunkte

7.1.1 Ubersicht
Mit dem Menipunkt Ubersicht springen Sie immer zuriick in das Ubersichtsbild.

7.1.2Neu
Hier finden Sie neue Bestellungen.

Wenn Sie eine neue Bestellung gelesen haben (Anklicken der Lupe), wird die Bestellung
in den Menupunkt ,In Bearbeitung" verschoben.

7.1.3 Neu mit AB

Hier finden Sie neue Bestellungen, zu denen der Auftraggeber eine AB
(Auftragsbestétigung) erwartet. Durch Absenden der AB wird die Bestellung in den
Menulpunkt ,In Bearbeitung" verschoben. Wenn Sie einen Auftrag ablehnen, wird die
Bestellung in das ,Archiv" verschoben,

7.1.41n Bearbeitung

Unter diesem MenUpunkt werden die Bestellungen aufgelistet, zu denen Sie noch
Leistungsscheine anlegen miissen oder zu denen Sie auf die Genehmigung von
Leistungsscheine warten,

7.1.5 Archiv

Im ,Archiv" finden Sie alle Bestellungen, zu denen keine Aktion Ihrerseits mehr erwartet
wird. Die Bestellungen sind abgeschlossen (Status LS bearb./Gutschrift) oder die
Ausfihrung wurde Ihrerseits abgelehnt (Status Abgelehnt) oder die Bestellung wurde
vom Auftraggeber widerrufen (Status Storniert).

7.1.6 Leistungsscheine
Unter diesem Menlpunkt kénnen Sie gezielt nach Leistungsscheinen suchen.

7.1.7 Neue Gutschriften

Hier finden Sie neue Gutschriften. Gutschriften werden solange unter diesem MenUpunkt
angezeigt, bis Sie die Druckfunktion zur Gutschrift aufgerufen haben.

7.1.8 Leistungsverzeichnisse

Hier werden alle Leistungsverzeichnisse gelistet, die Ihrer Gesellschaft im
Lieferantenportal zugeordnet sind.

Sie kénnen unter diesem Menldpunkt Kalkulationen erstellen, ohne dass Ihnen eine
Bestellung vorliegt.

7.1.9 LV-Kalkulation
Unter diesem MenUpunkt finden Sie Kalkulationen, die Sie abgespeichert haben.

7.1.10 Benutzerprofil
Hier kénnen personliche Daten hinterlegt und eingestellt werden.

7.1.11 Firmenprofil

Zugriff auf Einstellungen, die Ihre Firma betreffen. Der Menilpunkt steht nur dem
Firmenadministrator einer Gesellschaft zur Verfligung.
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7.2 Liste konfigurieren

Sie finden die flexible Listanzeige an vielen Stellen im Lieferantenportal, an denen Daten
in einer Liste dargestellt werden. Mit dieser Funktion kénnen Sie Ihre persénliche
Spaltenauswahl festlegen,

Klicken Sie auf die Funktion Lists kenfigurieren gin neles Fenster wird gesffnet:

3 RIsource Lieferantenportal - Microsoft Internet Explorer ~  F I [a] 7]
B Liste konfigurieren :'tS

V A Bestell-Nr.

MV & Belegdat.

WV & e Status

VA AG

vV & v Ly

WV A Ausfihrungsort

VM &«  str

T A« LF

[ & Benutzergruppe

T Aw Werk

V & v Bestellkontierung

T av Ty

I” &«  Kurztext 1. Bestellpos.

I A Ansprechpartner

[ & v Bearbeiter Einkauf

T Aw Bestellwert

B Fenster schliefen Ubernehmen [P Default &
4] | _>J.J

Flexible Listanzeige

Die Spaltenbezeichnungen der flexiblen Listanzeige sind abh&ngig vom angewéhlten
Menlpunkt.

Blenden Sie eine Spalte durch Aktivieren der Checkbox ein.

Andern Sie die Spaltenreihenfolge durch anklicken der Pfeilsymbole (auf/ab).
Mit der Funktion Default stellen Sie den Standard-Zustand wieder her.
Durch Ubernehmen speichern Sie Ihre personliche Listen-Konfiguration.
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7.3 Formeleditor

Der Formeleditor steht Ihnen in jeder Leistungszeile zur Verfligung. Sie kénnen damit
Ihre Aufmassermittlung durchflihren und flr den Priifer transparent dokumentieren.

Klicken Sie auf das Rechnersymbol 8.

lmstungs Bpst szei Liefer- Gesomt-

Dammen der Fassadenflache mit
1 020-7.2.5 Dammung "ISOVER SPF 04011", 40 mm m2
stark. Die Befe

Aufruf Formeleditor

Der Browser 6ffnet ein neues Fenster:

aRlsnuru- L n-ff-ranl‘cnportal Microsoft !ntemer Explarer

) Freies Format |- Festes Format =

7%5 /% Nordseite des Hauses */ _;j
-17,5 /* Fenstfliche Nordseite */
4975 /* Uestgeite des Hauses */
-14 /* Fenstflache Westseite %/

Gesamtsumme: 48,5

@ Berechnen &, Ubernehmen [B] Fenster schiieBen

Bitte geben Sie einen mathematischen Ausdruck (ohne '#' Zeichen) ein. Kommentare kdnnen Sie zwischen '/**
und "*/* eingeben.

Beispiel: 1+2*3-4 /*Kommentar*/ + 2*4 /* Noch ein Kommentar */

Formeleditor

@ Unter der Registerkarte Festes Format steht Ihnen eine Sammlung haufig
verwendeter Formeln zur Verfligung.

Durch die Funktion Berechnen wird die Gesamtsumme aktualisiert. Mit Ubernehmen
wird die Formel in das Feld Liefermenge im Leistungsschein Gbernommen.

= Best.- Einzel-|Liefer- Gesamt-
Dammen der Fassadenflache mit

1 020-7.25 Dammung "ISOVER SPF 04011", 40 mm ma 3,9 48,5 19352 T &R T A v
stark. Die Befe

Formelergebnis in Leistungszeile

Die Liefermenge ist nun nicht mehr frei editierbar. Dazu mussen Sie bei Bedarf den
Formeleditor 6ffnen, alle Eintrédge l6schen und die Funktion Ubernehmen anklicken.

Version: 6.1 Atos IT Dienstleistung und Beratung GmbH
Stand:  02.05.2012 Seite 15 von 24



Rlsource Fremddienstleistungsabwicklung Aws
7 Menipunkte und Sonderfunktionen

7.4 Schnittstellen

Es stehen mehrere Schnittstellen zur Erhéhung des Automatisierungsgrades zur
Verfligung. Bei Bedarf stimmen Sie sich bitte mit dem verantwortlichen Ansprechpartner
Ihres Auftraggebers ab.

7.5 Rabattausgleich

Wenn Sie mit Ihrem Auftraggeber einen wertabhdngigen Rabatt vereinbart haben, der im
Leistungsverzeichnis abgebildet wurde, so ist ein entsprechender Eintrag im
Leistungsverzeichnis zu finden:

@@LV LV Demo Dachdecker XL [l Leistungsverzeichnis LV Demo Dachdecker XXL
=120 Dachdecker

~{1020-1 Pauschalen und Zule  pachdecker » Rahatte

1 020-2 Steildacher

-(1020-3 Dachfenster —_
#r{1020-4 Dacheindeckung ver:  p2g-10.1 2,50 1.000,01 5.000,00

- 020-5 Kaminarbeiten
+-71020-6 Rinnenreinigung
1 () 020-7 Fassadenarbeiten
(1 020-8 Stundenlohn

«(Z) 020-9 Standortfaktoren
j: 9.

020-10.2 -4,00 % 5.000,01 25.000,00

LV mit Rabatt

Erfolgt die Rabattabrechnung auf Bestellebene, so wird bei jedem Leistungsschein der
gréBtmaégliche Rabatt einbehalten. Mit der Schlussrechnung erfolgt dann ein Rabatt-
Ausgleich, der zum richtigen Wert ggf. einbehaltenen Mehr-Rabatt wieder zuriickrechnet.

Zwischenwert (Summe EUR) 500,00 EUR
Abschlag 2,5 % fir Rechnungswert Uber 1,000 bis 5,000 EUR % -2,50 -12,50 EUR
Zu berechnende Rabatte der gesamten Bestellung -69,18 EUR
Tatsachlich berechnete Rabatte der gesamten Bestellung -103,18 EUR
Auszugleichende Rabatte der gesamten Bestellung 34,00 EUR
Gesamtwert 521,50 EUR

Rabatt-Ausgleich
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ATOS

7.6 Zuschlagspositionen

Im Leistungsverzeichnis kénnen Zuschldge vereinbart sein, die nur

fUr bestimmte

Positionen glltig sind. Diese Zuschlags-Positionen sehen Sie, aber Sie konnen die

Zuschlége nicht direkt auswaéhlen.

020-8.1 Facharbeiter-Stundenfiir Arbeiten nach
Aufwand mit Genehmigung des Bauleiters /

Facharbeiter-Stunden
fur Arbeiten nach aufwand mit Genehmigung
des Bauleiters / Bezirksleiters

020-8.2 Helfer-Stundenflr Arbeiten nach Aufwand mit
Genehmigung des Bauleiters / Bezirk

fur Arbeiten nach Aufwand mit Genehmigung
des Bauleiters / Bezirksleiters

020-8.90 25 % flr Samstags- oder Nachtarbeit % 25
020-8.91 100 % fUr Sonn- und Feiertags-Arbeit % 100

std 3683 gk

Helfer-Stunden otd 2107 %

,00
,00

Zuschlagspositionen im LV

Wenn die zugeordneten Leistungen (hier: Stundenlohnarbeiten) ausgewéhlt und in den
Leistungsschein Ubertragen wurden, kénnen die Zuschldge Uber das Ordnersymbol &

ausgewahlt werden:

Facharbeiter-Stundenfur Arbeiten

1 020-8.1 nach Aufwand mit Genehmigung des Std 36,83 I 10
Bauleiters f

Zwischenwert (Summe EUR)

Leistungs- Best.- . |Einzel- |Liefer- Gesamt-

368,30 & e A v

368,30 EUR

Zuschlagspositionen im Leistungsschein aufrufen

Nun 6ffnet der Browser ein Fenster, das nur die Zuschldge enthélt.

Zu-/Abschlége fur Leistungsverzeichnis LV Demo

Dachdecker mit Rabatt

020-8.90 55 o, fir Samstags- oder Nachtarbeit %

020-8.91 100 9 fir Sonn- und Feiertags-Arbeit % 1

Fenster schlieflen

25,00 gk
00,00 gk

Zuschldage

Nach Auswahl éndert sich die Anzeige der Position im Leistungsschein:
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Leistungs- Best.- |. .- [Einzel-|Liefer- Gesamt- :
Facharbeiter-Stundenfir Arbeiten
1 020-8.1 nach Aufwand mit Genehmigung Std 36,83 ] 10 368,30 @ & R
des Bauleiters /
25 % fur Samstags- oder
130 020-8.008 CRet Lo % 25,00 | 2 1842 WA gaw
Zwischenwert (Summe EUR) 386,72 EUR

Zuschlag im Leistungsscheine
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7.7 Standortfaktor

Ist fUr ein Leistungsverzeichnis ein Standortfaktor vorgesehen, so ist dieser zwingend bei
der Rickmeldung in jedem Leistungsschein auszuwéhlen.

&Ly Lv Demo Dachdecker XL [l | eistungsverzeichnis LV Demo Dachdecker XXL
=2 _! 20 Dachdecker

~{1020~1 Pauschalen und Zu
f_J 020-2 Steilddcher Dachdecker » Standortfaktoren

i b Faktor_Jakti
i __J 020-4 Dacheindeckung ve shaniit

B 4 020~5 Kaminarbeiten 020-9.1 pazirke Walsum und Hamborn 0,95 &
+1_1020-6 Rinnenreinigung
i (11 020-7 Fassadenarbeiter: 020-9.2 pezirke Rheinhausen, Mitte und Sud 1,00 &

_,_I 020-8 Stundenlurm
020-9.3 Sonstige Bezirke 1,03 &

__JCI2D 10 Pdhatta lf\\g

Standortfaktor im LV
Im Leistungsschein wird der Standortfaktor als Zuschlag/AbschIag dargestellt.

Benutier: demo, Seiverzéiti 27,10.08 DBi34116 ]

ﬂ' Abmelden Hilfe
1 Ubersicht r f B &
S B Leistungsschein B spaictinn ) cendan o T | Al 2ar sesteitung
Hew ;
Dle 0 3 | ]
e s e Daten wurdan gespeichert
In Beartetuni
Archiv 2 9 Auftraggeher Testauftraggeber RDF Auftragnehmer Demo-Dienstleistung GmbH
Leistungsschene Bestellung Nr. 4500000995 vom 27.10.2008 Leistungsschein Nr.[8252 vom 27.10.2008
Neue Gutschriften Bestellposition 00010 Abruf fur Dachdecker-DL Leistungsdatum Vo izy 1008 s}
Lelsturgeverzeichnsse bis. I_Z?IOOB '“:,
Lv-kalkutation  femeeee oy - s
Ihre Referenz-Nr. Status (E'
Einstellungen E S a R RS N BEARBE”UNG
Benutzerprofil Bemerkuang ~] |Rechnungsart | Gesamtschiussrechnung |
Frmanorcfil |
Bestellkontierung  |000005000621 (Auftrag)
Dateianlagen &
Pos l| wlnm;\ Raaatert Best, ME !.-'m,.'vt Lieter !A---.dmr Aktion
Mernge Preis  limenge Preis
An- und Abfahrtpauschaleln den
020-1. Positionen sind alle Kosten der An- und pau 3551 | 1 3591 W& v
Abfahrt
Dachflache mit Tonziegeln an den
2 020-2.1.2 gemeldeten Schadensstellen m2 4534 12 54408 WK faav
aufdecken, schadhaf
Zwischenwert (Summe EUR) 579,99 EUR
__._* (Sonstige Beairke 1,03 17,40 EUR ™5
Gesamtwert 597,39 EUR %
&3 Ly ffnen E}E MNeue freie Pasition & Positionen aus Excel-Date Speichem
Schnellerfassung:
Lenstungs-Nr.:l‘ Lnefermengel @
Standortfaktor im Leistungsschein
Version: 6.1 Atos IT Dienstleistung und Beratung GmbH
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7.8 Arbeitswert

Ist ein Leistungsverzeichnis mit Arbeitswerten eingerichtet, so, so ist dieser zwingend bei
der Rickmeldung in jedem Leistungsschein auszuwdhlen.

LY Pipeline mit AW B Leistungsverzeichnis Pipeline mit AW
& DI Rohr

# (101.01 Rohr in Anlage/Feld,
"101.02 Rohr in Anlage/Feld,

= : f Standort k
& 101,04 Rohr in anlage/Feld, SLCEE EAL0E Saln

Arbeitewerte

® (101.05 Rohr in anlage/Feld, 10.1  aw Nord 011
@ 102 Schieifen, Trennen
® (102 SchwaiBen 10.2  aw west 1,20 &
@ 304 Flanschverbindurgen, Blir

- (305 Armaturen 10.3  Aw ost 0,975 &

_1 06 Druckprifung, Moichen, C

_iCI.r Sonstige Montagearbeiter 10.4 aw sud 1,25 &
~L108 Gewinderohre

@ 109 Rohre mit Klemmring-vers

w810 ¢ -t %

Arbeitswert im LV

Im Leistungsschein werden pro Position der Gesamt-AW und der Gesamt-Preis angezeigt.
Der Umrechnungsfaktor wird in einer eigenen Zeile dokumentiert.

Benutzer: demo, Serverzeit: 27.10.08 08:145:27

& sbmelden & Hife

. Leistungsschein Speichem I:?, Senden & sk a ﬁ ﬂ ‘i Zur Bastellung
Die Daten wurden gespeichert
Auftraggeber Testauftraggebaer RDF Auftragnehmer Demo-Dienstleistung GmbH
Bestellung Nr. 4500000996 vam 27.10.2008 Leistungsschein Nr, 8253 vom 27.10.2008
Bestellposition 00010 Abruf flir Rohrleitungsbau Leistungsdatum vom ]27 1008 8

bis {271008 oq
Ihre Reterenz-Nr. | Status IN BEARBEITUNG ®‘
Bemerkung =] Rechnungsart IGBsamlschlusarachnung:I

H

Restellkantierung 000005000621 (Auftrag)
Dateianlaogen é

Liefer Gesamt
menge | AW

fiktion

Einzel SEsaAn
e e e o

iy 02.01.,00.0015,0000 Innennaht am Rohr DN 15 glattschieifen 7,00 25 175,00 210,00 §
2 02.01.00.0025.0000 Innénnaht am Rohr DN 25 glattschlelfen St 7,01 I 17 119,17 & avw

Cusand
Preis

3 [Zusatzleistung ohne AW ' e [ [ 5 so00 s000WE gaw

Gesamtwert 403,00 EUR

Kurziext

Pos JLeistangs-fir.

E3 LY offnen [ Neue freie position gy Positionan zus Excel-atel [T spsichern

Schnellerfassung:

Laistungs~Nf.:| Liefermengei @

Arbeitswert im Leistungsschein

Zusatzliche Freitext-Positionen unterliegen nicht dem AW-Faktor.
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8 Administration

8.1 Benutzerprofil

8.1.1 Benutzerdaten

Unter dem MenUpunkt Benutzerprofil kann jeder Anwender seine Kontaktdaten pflegen.

"

£ Ubersicht

Benutzer: demo, Serverzeit: 20.09.08 21:48:48

# sbmelden Hilfe

Bestellungen . Benutzerpmfu B Speichern
Neu
Newu mit AB Benutzerkennung demo Firma Demo-Dienstlgistung GmbH’
T il L L Letzte Anderung _ |20.09,2008 21:48 von demo
rehiy

Leistungsscheine
Neue Gutschriften
Leistungsverzeichnisse

» Benutzerdaten | Berechtigungen

Lv-Kalkulation Anrede & Herr ¢ Frau
Einstellungen Vorname Dieter
Benutzerprofil TR e
Telefonnummer 50209 /1534% - lU

Vorwahl / Hauptnummer - Durchwahl

Maohbil-Nummer

FAX-Nummer

|
|
E-Mail Idie&er@demu com

lDeutsch v;

Status Freigegeben

Sprache

Passwuort l

Passwort (Wdhig.) l

VET CUEG RITTOR AR TR S 22,10.2008 15:41

Benutzerprofil

Hier kénnen Sie bei Bedarf die benutzer-abhdngige Sprache andern,

Bei einer Passwortanderung geben Sie Ihr neues Passwort zweimal ein - Passwort und

Passwort (Wdhlg.) = um Tippfehler zu vermeiden.
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8.2 Firmenprofil

Der Menlpunkt Firmenprofil ist nur flr Firmenadministratoren sichtbar,

Benutzer: demo, Serverzeiti 20.09.08 21:55:36

£ abmelden  E Hife

£t Ubersicht

P stptinrs B Firmenprofil Lieferant ™) spicham
Heu
Neu mit &8 ffirmenname |Dem‘0-DienstIe|smnq GmbH IDUNS Nr. [ i
In Bearbeitung
Archiy b Allgemein | Benutzer | Anwendungen

Leistungssecheing

Neue Gutschriften

Leistungsverzeichnisse

Lv-Kalkulatici
Einstellungen

Benutzerprafil

Firmenprofil

pLZ/Ort [5711  [Marl
Land FDeu’fsch land i

Telefon (Zentrale) 102385 ’J|49 lDV
Vorwahl / Hauptnummer - Durchwahl
r

eClass-Schi

P—
10.01.2007 16:21 von admin
20.09.2008 21:55 von demo

Firmenprofil

8.2.1Allgemein
Unter der Registerkarte Allgemein kénnen Adressdaten und insbesondere die Mailadresse
der Firma gepflegt werden.

Wenn das Lieferantenportal Ihrer Firma eine neue Mail sendet - z.B. aufgrund einer
neuen Bestellung - so geschieht das immer an diese zentrale Mailadresse.
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8.2.2Benutzer

Hier kénnen Sie neue Anwender in Ihrer Firma anlegen und bestehende Benutzerdaten
pflegen.

Benutzer: demo, Serverzeit: 21.09.08 10:49:48

& Abmelden Hilfe

£ Ubersicht . s G
Bastulhingen B rirmenprofil Lieferant ,‘ ™= B i
Meuw 1
Neu mit A8 |Firmenname fD'e_mn-Die_ns_t gistung GmbH [DUNS N, l |

In Bearbeltung

bioonse (TR
. emein Benutzer | anwendun
Leistungsscheine J > SoRURR

Letstungsyel zeichnisse

Lv-Kaikidation demo Demo Dietar 0209/9456-7279  dister@demo com Ja @,
Einstellungen Diemo- ;

eenutzerprofil L Ausschreiber D1eter 0209/2456 dieter aus@demo com @,

Firmengrofi

Firmenprofil: Benutzer

Zur Pflege bestehender Anwenderdaten klicken Sie bitte in der Spalte Details auf die
Lupe @%

Mit der Funktion Neuer Benutzer legen Sie neue Anwender fir Ihre Firma an.

8.2.3 Berechtigungen

Bitte vergeben Sie flir Ihre Anwender Berechtigungsrollen. Anwender bendtigen fur die in
diesem Dokument beschriebenen Tatigkeiten zur Leistungsriickmeldung die Rolle
DL-Bestellungen(Lieferant). Um die in diesem Kapitel beschriebenen Tatigkeiten im
Firmenprofil durchzufihren, wird die Rolle Firmenadministrator benétigt.

Benutzer: demo, Serverzeit: 21,09,08 10:53:10

£ abmelden Hilfe

£ Ubersicht: -
Bidballiviion B Benutzerprofil =
MNeu
Meu mit AB Benutzerkennung de2741 Firma Demo-Dienstleistung GmbH @L
In Bearbeitung =
Archiv Letzte Animeldung Letzte Anderung yon

Leistungsscheine

s Cosinin ([ st

Lelistungsverzeichnisse

Lv-Kalkulation Verfiigbare Rollen Zugewiesene Rollen
Einstellungen

Benutzerprofil Firmenadministrator OL-Bestellungen (Lieferant)

Firmenprafil

>3 Hinzufiigen >

< Entfernen <<

Firmenprofil: Berechtigungen
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8.2.4 Anwendungen

Unter der Registerkarte Anwendungen kénnen Sie einige Optionen flir die
Leistungsabwicklung einstellen.

Benutzer: demo, Serverzeit: 21.09.08 10:57:58

i

£ abmelden Hiite

# Ubersicht

Bstaltinn B Firmenprofil Lieferant M 5 a
Heu /.
Neu mit 48 !Firmenname kDemo'DienstIeistung GmbH [DUNS Nr, /;:' I
In Bearbertung r
Aschiv | aligemein { Benutzer

Leistungsscheine
Neus Gutschriften
Leistungsverzeichnisse  Dienstleistungsbestellungen

Lyhalkulabion I™ "Teilrechnung” als Default bei neuen Leistungsscheinen setzen (FDL)
E'g::ﬂ::‘;;igm ¥ Email I~ SMS Nachricht bei neuen/geanderten Bestellungen
Firmenprofil ™ %ML 1 Excel [T PDF Format der Bestellung als Anlage zur Email

# Email 1~ SMS Nachricht bei abgenommenen Leistungsscheireri
W Email 1™ 5MS Nachricht bei geanderten/abgelehnten Leistungsscheinen
[~ fur Mieter-Selbstbeauftragung zugelassen
Abrechnungsart 1 euschal e
I Nutzt das Modul automatische Zeiterfassung fur Mitarbeiter

Firmenprofil: Anwendungen

ﬂz Die Optionen fir SMS-Nachrichten missen ggf. durch Ihren Auftraggeber frei
(.2 geschaltet werden. Bitte informieren Sie sich bei Bedarf bei Ihrem
Ansprechpartner.
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